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Berufliche Orientierung 

Konzept Berufliche Orientierung Schlossmatt, Münsin-

gen 

Allgemeines zur Beruflichen Orientierung 

− Das Rahmenkonzept Berufliche Orientierung sowie der Lehrplan 21 bilden die Grundlage des nachfolgenden Konzepts. 

− Alle Schülerinnen und Schüler sollen eine eigenständige, ihren Bedürfnissen und Möglichkeiten entsprechen Berufswahl treffen. 

− Die Hauptverantwortung für den Berufswahlentscheid liegt bei der Schülerin / dem Schüler bzw. deren / dessen Eltern. Die Schule, 

die Berufsberatungs- und Informationszentren (BIZ) sowie die Wirtschaft unterstützen die Schülerinnen und Schüler im Berufswahlpro-

zess, wobei der Volksschule eine wichtige koordinierende Aufgabe zukommt. 

− Unsere Schule stellt Ausbildungswege, Berufe und Lebensentwürfe stets wertneutral, gleichberechtigt und objektiv dar. 

− Schnupperlehren finden grundsätzlich während der unterrichtsfreien Zeit statt. Schnupperlehren während der Schulzeit müssen 

durch die Schulleitung bewilligt werden.  

− Als Übersicht für die Eltern dient das Übersichtsblatt Berufswahlfahrplan Schulzentrum Schlossmatt Münsingen. Organisation (Februar 

2021) 

Berufswahlkoordinator/-in der Schule:  Reto Hiltbrunner (provisorisch) 

Zuständige Berufsberatungsperson: Manuela Wüthrich, 031 635 54 92 / manuela.wuethrich@be.ch 

 

Eingesetztes Lehrmittel:   Berufswahltagebuch Egloff /MyBerufswahl 

Spezielles:    blau markiert: Hinweise aus dem Musterkonzept des Kantons 

https://www.biz.erz.be.ch/biz_erz/de/index/biz_start_wahl/biz_start_wahl/Berufswahlvorbereitung/lehrpersonen_schulleitungen/rahmenkonzept.assetref/dam/documents/ERZ/MBA/de/berufsberatung/BWV/Rahmenkonzept_BO_2018.pdf
https://be.lehrplan.ch/index.php?code=b|13|0&la=yes
https://www.biz.erz.be.ch/biz_erz/de/index.html
https://www.biz.erz.be.ch/biz_erz/de/index/biz_start_wahl/biz_start_wahl/Berufswahlvorbereitung/lehrpersonen_schulleitungen/schnupperlehre.html
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7. Klasse 
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Im Rahmen der obligatorischen Elterngespräche im 1. Semester können 
Fragen der Berufswahl angesprochen werden. 

  Standortgespräch  

Ende 1. Semester: Reservation Termin für die Einführungsveranstaltung 
(Eltern und SuS) im BIZ Bern oder in der Aula Schlossmatt. Nach Möglich-
keit im Juni 

   BIZ Bern 
Tel: 031 633 80 00 
biz-bern@be.ch 
 
Zuständige Berufsberaterin:  
Manuela Wüthrich / 031 635 54 92 / 
manuela.wuethrich@be.ch 
 
Angebote der BIZ: www.be.ch/biz 
 

Kenntnis über: Case Management Berufsbildung  

 Gilt über alle drei Schuljahre Sek1 

   Link Case-Management 
 
Anmeldung und Instrument zur Be-
urteilung (CM Fall ja/nein) 
 
Hotline Case-Management: 031 
633 81 04 

Bestellung der Berufswahltagebücher (Egloff) 

Bestellung von Verbrauchsmaterial 

    

Anlässe/Termine: Elternabend 7. Klasse in der Schule, Standortgespräch 7. Schuljahr; Berufs- und Ausbildungsmesse BAM 

mailto:biz-bern@be.ch
https://www.biz.erz.be.ch/biz_erz/de/index/biz_start_wahl/biz_start_wahl/case_management_berufsbildung.html
https://www.biz.erz.be.ch/biz_erz/de/index/biz_start_wahl/biz_start_wahl/case_management_berufsbildung/anmeldung.html
https://www.bam.ch/bam-de.aspx
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myBerufswahl Schritt 1: Ich lerne meine Interessen und Stärken kennen 

Berufswahltagebuch Kapitel 1 

• Sich selbst, seine Neigungen und Fähigkeiten kennen lernen 

• Stärken- und Schwächenprofil erstellen 

• Einführung ins Berufswahldossier und Internetportal «myBerufs-
wahl» 

  Regelmässige Einsicht ins BW Dos-
sier 

Selbst- und Fremdbild zu Hause 
thematisieren. 

Vergleich Berufswahl der Eltern und 
Jugendlichen. Was war früher an-
ders? 

Erwartungen, Ängste, Chancen, 
Hoffnungen etc.  offen diskutieren. 

Berufsweg der Eltern besprechen 

- Nach Bedarf:  

Planungsgespräch BIZ - Schullei-
tung: Gibt es zusätzliche Bedürf-
nisse seitens der Schule (Spiel-
raum)? 

 

 

 

Erstellen des Lebenslaufes für Schnupperlehren und der Schnupperbewer-
bung, inkl: 

- Umgang mit elektronischen Dokumenten (korrekt anlegen, speichern, ab-
legen und wiederfinden) 

- Basis-Anforderungen an die Online-Korrespondenz kennenlernen (mit 
Blick auf Schnupperlehren und Lehrstellenbewerbung) 

Zusammenarbeit mit MI - Unterricht 

    

Juni: Obligatorische Einführungsveranstaltung im BIZ Bern oder Aula 
Schlossmatt für SuS zusammen mit den Eltern (Falls keine Präsenzveran-
staltung möglich ist: Online-Variante). 

 

  Obligatorische Einführungsveran-
staltung zusammen mit den SuS 

Einführungsveranstaltung im BIZ 
Bern oder Aula Schlossmatt (Alter-
native: Online) 

Link: Gezielt unterstützen  
(Elternbroschüre der BIZ) 

Link: Berufswahlfahrplan 

Ende 2. Semester (auch Anfang 8. Klasse möglich): 

- BIZ: Planung und Durchführung Klassenscreening mit 7. Klass-LP: Identifi-
kation von SuS mit erhöhtem Unterstützungsbedarf und/oder Mehrfachprob-
lematik. In Realklasse sehr empfohlen – Standard. Auf Initiative BIZ mit Ko-
ordination Schulsozialarbeit 

   BIZ nimmt Kontakt  auf mit KLP 
(Fokus Real) 

Anlässe/Termine: Standortgespräche 7. Schuljahr, Berufserkundungstag Münsingen (Gewerbe trifft Schule). Infoveranstaltung BIZ, evtl. auch in Berufswahlwoche 8. Klasse 

https://www.biz.erz.be.ch/biz_erz/de/index/biz_start_wahl/biz_start_wahl/Berufswahlvorbereitung/eltern.assetref/dam/documents/ERZ/MBA/de/berufsberatung/screen_Elternbrosch%C3%BCre.pdf
https://www.biz.erz.be.ch/biz_erz/de/index/biz_start_wahl/biz_start_wahl/Berufswahlvorbereitung/eltern.assetref/dam/documents/ERZ/MBA/de/berufsberatung/screen_Elternbrosch%C3%BCre.pdf
https://www.biz.erz.be.ch/biz_erz/de/index/biz_start_wahl/biz_start_wahl/Berufswahlvorbereitung/eltern.assetref/dam/documents/ERZ/MBA/de/berufsberatung/BWV/20210524_Flyer_Berufswahlfahrplan_web.pdf
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Die Berufs- und Bildungswelt kennenlernen 
Traumberufe und Wirklichkeit 
Berufsbilder kennenlernen 
Berufserkundungen  
 
Hilfsmittel: 

• myBerufswahl Schritt 2: Ich lerne die Berufswelt kennen 

• Berufswahltagebuch (Egloff): Kapitel 2 

• Perspektive 21: Arbeitswelten. Arbeitsmethoden und -techniken 72-79 

• Die Sprachstarken 

• Filme: www.berufsberatung.ch / SRF Portraits my Berufswahl / Y-
outube / www.watchado.com /  

• Infothek des BIZ 

• Insbesondere auch Online-Quellen nutzen wie z. B. : 
o www.berufsberatung.ch/dyn/show/13772?id=1 
o https://connect.swiss-skills.ch/ 
o www.yousty.ch 
o https://www.gateway.one/de-CH/  
o Google Video und Bildsuche 

 

  Regelmässige Einsicht ins BW 
Dossier 

Berufs und Ausbildungssystem 
thematisieren 

Berufsweg der Eltern bespre-
chen. Wie war es damals, wie ist 
es heute? 

Online Recherche zu Hause 

Unterstützen und motivieren beim 
Planen und Organisieren von 
Schnupperlehren 

 

Während 8.-9. Klasse: Kurzge-
spräche im Schulhaus: Anmel-
dung via Liste beim Sanitätszim-
mer 
 
Während 8.-9. Klasse: Beratungs-
gespräche im BIZ: Anmeldung te-
lefonisch oder online 
(www.be.ch/biz) 

Vorbereitung und Besuch der BAM / Swiss Skills     

Klassenwoche zum Thema Berufswahl   Evtl. Elternabend "Spielraum" für BIZ: 
- In der Klasse vorbeikommen 
- Input zum Thema Bewerbungs-
dossier 
- andere Bedürfnisse? 

Berufsleute / Lehrlinge in die Schule einladen 
Rent-a-Stift ( https://rentastift.ch/) 
 
 

    

http://www.watchado.com/
http://www.berufsberatung.ch/dyn/show/13772?id=1
https://connect.swiss-skills.ch/
http://www.yousty.ch/
https://www.gateway.one/de-CH/
https://rentastift.ch/
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Hinweis auf Infoveranstaltungen und Besuchstage an Gymnasien und Fachmit-
telschulen 
 
Orientierung zu Ablauf Empfehlungsverfahren, resp. Aufnahmeprüfung Gym 

  Anmeldung Empfehlung 
 
Anmeldung Gym gemäss Lauf-
bahnentscheid (bis spätestens 
12. Feb.) 
 
Anmeldung Prüfung bis 15. Feb. 

 

Schnupperlehren sind ab Anfang 8. Klassen selbstverständlich und empfohlen – 
Auch für Interessenten von weiterführenden Schulen.  

• Alles über die Schnupperlehre:  www.berufsbera-
tung.ch/dyn/show/2732 

 
Bewerbungsschreiben und Anfragen für Schnupperlehren. Anfangs 8. Klasse 
damit starten! 

• Online (Schnupper)bewerbungen thematisieren 

• Schnupperrückmeldungen sind Pflicht und kommen ins Dossier 

• Die Sprachstarken 8 

• Hilfe fürs Finden der Schnupperlehre: 
o Lehrbetriebslisten => Tab «Liste Lehrbetriebe» anwählen 
o https://www.yousty.ch/de-CH 
o Netzwerk (Eltern, Schule, etc.) 

 

  Regelmässige Einsicht ins BW 
Dossier 

Unterstützen und motivieren beim 
Planen und Organisieren von 
Schnupperlehren 

 

 

 

Interessen und Fähigkeiten mit der Berufswelt vergleichen 

• myBerufswahl Schritt 3: Ich vergleiche meine Interessen und Fähigkei-
ten mit den Anforderungen der Berufe 

• Anforderungsprofile: http://www.anforderungsprofile.ch 

• myBerufswahl Schritt 4: Ich schaue mir die interessanten Berufe ge-
nauer an 

• Berufswahltagebuch (Egloff). Kapitel 3 

• Berufswahltagebuch (Egloff). Kapitel 4  
 

    

Anlässe/Termine:   Berufs- und Ausbildungsmesse BAM, Anmeldung weiterführende Schulen, Elternabend «weiterführende Schulen», Swiss Skills 

http://www.berufsberatung.ch/dyn/show/2732
http://www.berufsberatung.ch/dyn/show/2732
https://www.erz.be.ch/erz/de/index/berufsbildung/grundbildung/offene-lehrstellen.html
https://www.yousty.ch/de-CH
http://www.anforderungsprofile.ch/
https://www.bam.ch/bam-de.aspx
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Hinweise auf Lehrstellen, weiterführende Schulen, Zwischenjahre und deren In-
foveranstaltungen 

• Timing der Lehrstellensuche beachten: 
o Hauptsaison zum Bewerben = ab Sommerferien 
o Gewisse Betriebe vergeben Lehrstellen aber auch schon frü-

her – nachfragen 

• Lehrstellensuche: 
o BIZ APP (gratis) 
o Lehrstellennachweis: https://www.berufsbera-

tung.ch/dyn/show/2930  (Lehrstellen ab Anfang August aufge-
schaltet) 

o https://www.yousty.ch/de-CH 
o https://www.gateway.one/de-CH/ 

 

  Online – Recherche zu Hause  

Berufserkundungen und Schnupperlehren weiterführen 
 

  Unterstützen und Motivieren beim 
Planen und Organisieren von 
Schnupperlehren 

Unterstützung der Entschei-
dungsfindung 

 

Bewerbungsdossier erstellen und kontrollieren. Definitive Version ist im Januar 
der 8. Klasse fertig und kann danach angepasst werden 

• Bewerbungsschreiben 

• Lebenslauf 

• Motivationsschreiben 

• Schnupperberichte 

• Referenzen 
 
Do’s und dont’s bei Online-Bewerbung thematisieren (Mail, Rekrutierungspor-
tale) 

  Regelmässige Einsicht ins BW 
Dossier 

 

- Möglichkeit von Input/Schulung 
der KLP durch BIZ-Beratungsper-
son 
 
- Workshop Bewerbungsdossier 
in den BIZ 
 

Multicheck und andere Eignungstest kennenlernen.  

• Übersicht: Eignungstests im Kanton Bern  

• www.multicheck.ch 

• www.basic-check.ch 

• www.stellwerk.ch 
 

   - Workshop Eignungstest in den 
BIZ  

https://www.erz.be.ch/erz/de/index/berufsbildung/grundbildung/offene-lehrstellen/biz-app.html
https://www.berufsberatung.ch/dyn/show/2930
https://www.berufsberatung.ch/dyn/show/2930
https://www.yousty.ch/de-CH
https://www.gateway.one/de-CH/
https://www.biz.erz.be.ch/biz_erz/de/index/biz_start_wahl/biz_start_wahl/Berufswahlvorbereitung/jugendliche/workshop-bewerbungsdossier.html
https://www.erz.be.ch/erz/de/index/berufsbildung/grundbildung/informationen_fuerlernende/eignungstests.html#originRequestUrl=www.erz.be.ch/multicheckodernote
http://www.multicheck.ch/
http://www.basic-check.ch/
http://www.stellwerk.ch/
https://www.biz.erz.be.ch/biz_erz/de/index/biz_start_wahl/biz_start_wahl/Berufswahlvorbereitung/jugendliche/WorkshopEignungstest.html
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Vorbereitung mit Demoversion (Multicheck) empfohlen. Für Schulstoff mit 
https://www.lernareal.ch/index_LA1.htm 
 
=> Eignungstests erst ab Ende 8. Klasse sinnvoll/empfohlen, ausser Betrieb 
handhabt dies anders (z. B. interner Test). 
 

Individuelle Gespräche mit Eltern und SchülerInnen auf Anfrage   Gespräch mit LP oder BIZ suchen  

Vorstellungsgespräche üben und auswerten 
 
- Angebot Pro Juventute für Klassen 
 

   - Workshop Vorstellungsge-
spräch in den BIZ  

Ende Schuljahr: 
Überprüfen und entscheiden der Wahl 

• myBerufswahl Schritt 5: Ich überprüfe und entscheide 

• Berufswahltagebuch (Egloff): Kapitel 4  
 

   Kurzgespräche im Schulhaus 
 
Beratungen im BIZ 

Anlässe/Termine: Stellwerk 8; Standortgespräche 8. Klasse; Regionale Lehrstellenbörsen und Lehrstellenmärkte;  Prüfungen Mittelschulen 

https://www.lernareal.ch/index_LA1.htm
https://www.projuventute.ch/de/da-fuer-familien/lehrpersonen-fachpersonen/bewerbungstraining-schulklasse
https://www.biz.erz.be.ch/biz_erz/de/index/biz_start_wahl/biz_start_wahl/Berufswahlvorbereitung/jugendliche/workshop-vorstellungsgespraech.html
https://www.biz.erz.be.ch/biz_erz/de/index/biz_start_wahl/biz_start_wahl/Berufswahlvorbereitung/jugendliche/workshop-vorstellungsgespraech.html
http://www.stellwerk-check.ch/
https://www.erz.be.ch/erz/de/index/kindergarten_volksschule/kindergarten_volksschule/schulleitungen_undlehrpersonen/berufswahlvorbereitung/Standortgespraech.html
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Entscheidungen umsetzen 

• Lehrstellensuche. Kann teils bereits in der 8. Klasse starten 

• Anmeldungen für Empfehlungsverfahren / Prüfung FMS, BMS, IMS, 
Gymnasien 

• Myberufswahl Schritt 6: Ich setze meine Entscheidung um, suche eine 
Lehrstelle oder melde mich für eine Schule an 

• Berufswahltagebuch (Egloff): Kapitel 5  

• Begleiten, beraten, nachfragen 

• Zwischenlösungen/Brückenangebote: Infoveranstaltung BIZ: «noch 
keine Lösung nach der 9. Klasse?» 

  Unterstützung bei der Lehrstellen-
suche 
 
Motivieren bei Rückschlägen und 
Enttäuschungen. Alternativen be-
sprechen 
 
Anmelden bei privaten Brücken-
angeboten und Schulen 

Während 8.-9. Klasse: Kurzge-
spräche im Schulhaus 
 
Während 8.-9. Klasse: Beratun-
gen im BIZ 
 
Infoveranstaltung BIZ: «noch 
keine Lösung nach der 9. 
Klasse?» 
 
Beratungen im BIZ: Beratung zu 
Brückenangeboten 

Hinweis auf Infoveranstaltungen und Besuchstage an Gymnasien und Fachmit-
telschulen 
 
Orientierung zu Ablauf Empfehlungsverfahren, resp. Aufnahmeprüfung Gym 
(aus 9. Kl.), FMS, BM, WMB und IMS 

  Anmeldung Empfehlung 
 
Anmeldung Schule gemäss Lauf-
bahnentscheid (bis spätestens 
12. Feb.) 
 
Anmeldung Prüfungen bis 15. 
Feb. 

Rückbezug auf die 10 Schlüsselkompetenzen für die erfolgreiche Lehre: Einsatz-

freude, Lernbereitschaft, Selbstständigkeit, Verantwortungsbewusstsein, Pünktlichkeit, 
Zuverlässigkeit, Ausdauer, Ordnungssinn, Teamfähigkeit, Höflichkeit und Umgangsformen 

    

Flex 9: gezielt auf Beruf / Schule vorbereiten 

• D M Sprachen und andere Fächer 

• Prüfungsvorbereitung weiterführende Schulen 

• Kompetenzenraster  D M Anforderungen für den Eintritt in die Berufs-
lehre: www.bkd-kompetenzraster-ktbern.ch 
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Wenn nötig: 

• Kurzgespräche 

• Schnupperlehren 

• Zusammenarbeit mit Schulsozialarbeit 

  Wenn nötig: Gespräche mit LP  

Anlässe/Termine: Berufs- und Ausbildungsmesse BAM,  Informationsveranstaltung BIZ zu Brückenangeboten und Zwischenlösungen («Noch keine Lösung nach der 9. 
Klasse?»), Anmeldung Empfehlungsverfahren und/oder Prüfungen (durch Eltern und Schüler/-innen) 
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Anschlusslösung: 

• Anmeldung Brückenangebote Kt. Bern via KLP 

• Übersicht: https://www.erz.be.ch/erz/de/index/berufsbildung/bruecken-
angebote.html 

  Motivieren bei Rückschlägen und 
Enttäuschungen. Alternativen be-
sprechen 
 
Anmelden bei privaten Brücken-
angeboten und Schulen 

Beratungen im BIZ: Beratung zu 
Brückenangeboten 

Anmeldung Triagestelle, falls keine Anschlusslösung: 

• Link: https://www.erz.be.ch/erz/de/index/berufsbildung/brueckenange-
bote/triagestelle_brueckenangebote/anmeldung.html 

•  

    

Flex 9: gezielt auf Beruf / Schule vorbereiten 

• D M Sprachen und andere Fächer 

• Prüfungsvorbereitung weiterführende Schulen 

• Kompetenzenraster  D M Anforderungen für den Eintritt in die Berufs-
lehre:  www.bkd-kompetenzraster-ktbern.ch 

 

    

Anlässe/Termine: Anmeldung öffentliche Brückenangebote BPA/BPI/Vorlehre und Triagestelle (KW 13-18); Standortgespräche 9. Klasse; Prüfung Mittelschulen 

https://www.bam.ch/bam-de.aspx
https://www.erz.be.ch/erz/de/index/berufsbildung/brueckenangebote.html
https://www.erz.be.ch/erz/de/index/berufsbildung/brueckenangebote.html
https://www.erz.be.ch/erz/de/index/berufsbildung/brueckenangebote/triagestelle_brueckenangebote/anmeldung.html
https://www.erz.be.ch/erz/de/index/berufsbildung/brueckenangebote/triagestelle_brueckenangebote/anmeldung.html
http://www.bkd-kompetenzraster-ktbern.ch/
https://www.erz.be.ch/erz/de/index/berufsbildung/brueckenangebote/triagestelle_brueckenangebote.html

